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Circ. 5 

Novara lì 07/09/23 

 

 

Al personale docente 

Al personale ATA area didattica 

 

 

Oggetto: Prime indicazioni sulle formalità attività di accoglienza 

 

In previsione dell’inizio delle attività di accoglienza in data 11/09/23 al fine di agevolare e 

snellire il lavoro di docenti e segreteria ed evitare che si accumulino liste di attesa si 

raccomanda di: 

1. Rendere disponibili per la segreteria gli elenchi di utenti delle singole comunità interessati 

ad iscriversi o proseguire corsi iniziati lo scorso anno (la Prof.ssa Pugliese - all’AA Reffaella) 

2. Rendere disponibili gli elenchi degli utenti dello scorso anno scolastico che dovranno 

proseguire nei corsi di I livello o transitare automaticamente in corsi AALI di livello superiore 

a cui non si rende necessario somministrare nuovamente il Test in fase di accoglienza 

(Docenti alfabetizzatori corsi AALI); 

La segreteria avrà cura di contattare prioritariamente utenti di cui al punto 2 per i primi 

giorni di accoglienza, onde verificare la completezza della documentazione e dell’iscrizione, 

per poi procedere a calendarizzare le accoglienze degli utenti che dovranno effettuare il 

test. 

Il primo collaboratore ed il Prof. Castaldo Gennaro provvederanno di seguito all’apertura 

del/dei corsi corrispondenti ove inserire gli utenti che proseguono i percorsi di studio. 

Gli utenti del corso biennale di I livello sez G e gli utenti del primo livello che non sono stati 

ammessi agli esami o che non hanno validato il percorso, verranno contattati (Prof. Giorgi 

– Prof. Castaldo)   per verificare l’avvenuta iscrizione e gli verrà comunicato per iscritto la 

data e l’orario dell’inizio dei corsi; in riferimento all’orario si rappresenta che salvo esigenze 

espresse dall’utente e che verranno prese in considerazione dopo la configurazione di tutti 

i corsi,  questi saranno inseriti negli orari frequentati lo scorso anno. 

Sarà cura della DSGA disporre della segreteria e delle postazioni telefoniche per consentire 

ai docenti interessati di prendere contatti con gli utenti. 
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Dirigente Scolastico  

(Dott.ssa Francesca Malarby)  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 
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