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CIRC. 151
Novara, 28 maggio 2023

Ai DOCENTI
Al personale ATA

OGGETTO: Adempimenti del personale docente fine anno scolastico 2022_2023

Si comunicano, di seguito, i seguenti adempimenti finali. Il Coordinatore di classe dovra predisporre
la relazione di classe coordinata di cui una copia deve essere pronta, in digitale, da inserire su “Sogi”
durante lo scrutinio di ammissione e una copia cartacea debitamente firmata da tutti i docenti per la
plenaria degli Esami di Stato. | docenti di primo livello delle subcommissioni d’esame dovranno consegnare
al coordinatore di classe la programmazione svolta, con la firma di due alunni candidati, entro la plenaria
degli Esami di Stato.

Tutti i docenti dovranno consegnare:
e larelazione finale disciplinare entro il 30 giugno;
e |e verifiche scritte cartacee distinte per classe entro il 30 giugno (aula docenti);
o |a relazione degli incarichi (collaboratori, referenti di sede, attivita progetti non sospesi, responsabili
Commissioni...) prima del Collegio Docenti del 29 giugno;
o relazione scritta o file del lavoro svolto dalle funzioni strumentali prima del Collegio Docenti del 29
giugno;
e richieste di ferie entro il 30 Giugno su Argo.
Si rende noto che:
1. tutti i modelli sono disponibili nel sito, area “modulistica docenti”;
2. la relazione finale disciplinare andra inserita nel drive dei singoli corsi;
3. le relazioni degli incarichi e delle funzioni strumentali, in digitale, formato PDF, andranno inviate
all’attenzione del DSGA.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Francesca Malarby
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
exart. 3, co 2, D. Lgs. 39/93
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