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Circ. n. 162 Novara, 10/04/2024 

 
 

A TUTTO IL PERSONALE ATA 
CPIA 1 NOVARA 

TUTTE LE SEDI 
 
 
 

Oggetto: Piano ferie estive – A.S. 2023/2024. 

 
Al fine di predisporre il piano delle ferie estive, si invita tutto il personale in indirizzo a 
presentare la propria richiesta entro e non oltre il 23 aprile 2024. 

Si ricorda che, ai sensi degli artt. 13 e 14 del CCNL 2007 e ss.mm.ii., le ferie e le festività 
soppresse sono un diritto irrinunciabile, non sono monetizzabili e devono essere fruiti nei 
periodi di sospensione delle attività didattiche compatibilmente con le esigenze di servizio 
anche in più soluzioni. 

Le ferie e le festività soppresse pertanto, saranno usufruite compatibilmente con le esigenze di 
servizio, entro il 31/08/2024, ovvero entro la scadenza del contratto, anche in più periodi, 
prevedendo un periodo di almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo. 

I periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire variazioni 
di date solo per gravi e documentati motivi. 

Le ferie potranno essere rinviate al successivo anno scolastico e fruite durante i periodi di 
sospensione delle attività didattiche entro e non oltre il 30/04/2025, solo se e nella misura in 
cui la loro fruizione integrale sia stata impossibile per motivate esigenze di servizio o per altri 
motivi tassativamente previsti dal CCNL. 

Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio.Il recupero di 
tutte le ore eventualmente risultanti a credito, salvo eventuale richiesta di monetizzazione da 
inoltrare alla sede amministrativa entro il 31/05/2024, dovrà essere usufruito entro il 31 agosto 
2024 ovvero entro il termine di scadenza del contratto. Dopo tale data si procederà 
all’azzeramento di qualsiasi credito orario. 

Nei periodi di sospensione dell’attività didattica dovrà essere garantita la presenza in servizio  
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delle seguenti unità: 

• Per la sede di Novara/Trecate: 2 assistenti amministrativi e 3 collaboratori scolastici in 
servizio sulla sede di Novara; 

• Per le sedi di Borgomanero e VCO: 1 assistente amministrativo in una delle due segreterie 
e 1 collaboratore scolastico per sede associata. 

Le richieste dovranno essere presentate in modalità cartacea alla segreteria di propria 
appartenenza che avrà cura di stilare ed inviare alla sede amministrativa i prospetti riassuntivi 
entro il 30/04/2024. 

Dopo l’approvazione dei prospetti riassuntivi, le richieste potranno essere inserite sulla 
piattaforma ARGO. 

Si chiede al personale in indirizzo di evitare la concentrazione di richieste negli stessi periodi e 
di concordare preventivamente i periodi di fruizione. 

Se le domande non perverranno o saranno presentate in ritardo, le ferie saranno assegnate 
d’ufficio. 

Tutte le istanze saranno vagliate al fine di verificarne la compatibilità con lo svolgimento delle 
attività necessarie al funzionamento della scuola. 

Entro il 10 maggio 2024, sarà predisposto il piano delle ferie tenendo in considerazione i 
seguenti elementi: 

• Nel caso in cui tutto il personale della stessa qualifica richieda lo stesso periodo, sarà 
modificata dapprima la richiesta dei dipendenti disponibili al cambio e, in mancanza di 
disponibilità, si procederà alla rotazione annuale tenendo conto dell’anzianità di 
servizio; 

• Eventuali esigenze particolari, motivate per iscritto, saranno valutate singolarmente. 

 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Francesca Malarby 

Firma autografa sostituita a mezzo 
stampaEx art. 3 comma 2 D.L.G. 39/93 
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