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Circ. 207 

Novara 03/06/2024 

 

Al personale docente di tutte le sedi 

Al Sito 

Al Dsga 

 

 

OGGETTO: Adempimenti del personale docente fine anno scolastico 2023_2024  
 
In previsione del termine delle lezioni si comunicano al personale docente ed in particolare ai coordinatori 

di classe, i seguenti adempimenti; 

 

PER SCRUTINI FINALI ED ESAMI 

 

➢ relazione di classe coordinata a cura del coordinatore di classe, la versione digitale dovra’ essere gia´ 

inserita su SOGI e condivisa con i colleghi in seduta di scrutinio, e la copia cartacea, debitamente 

sottoscritta da tutti i componenti del consiglio di classe, dovra’ essere resa disponibile in sede di 

riunione plenaria degli Esami di Stato prevista per mercoledì 12/06 (circ.203 del 29/05/2024). 

➢  I docenti di primo livello delle sottocommissioni d’esame dovranno consegnare al coordinatore di 

classe la programmazione svolta, con la firma di tre alunni candidati, entro la plenaria degli Esami di 

Stato; 

➢ Inserimento sul RE del giudizio finale delle proprie discipline da parte di tutti i docenti entro il 

07/06/2024; 

➢ Entro il 09/06/2024 i coordinatori di classe provvederanno ad attivare su RE la funzione “Raccoglie 

voti di tutte le discipline”  

Tutti i docenti dovranno:  

               ALTRI ADEMPIMENTI 

• consegnare o inviare mail in segreteria con la relazione finale disciplinare entro il 28 giugno; 

• depositare tutte le verifiche scritte cartacee, distinte per classe, entro il 28 giugno (aula docenti);  

• inviare, all’attenzione del DSGA, la relazione degli incarichi (collaboratori, referenti di sede, attività 

progetti non sospesi, responsabili Commissioni...) prima del Collegio Docenti del 28 giugno; 

• inviare, all’attenzione del DSGA, la relazione scritta o file del lavoro svolto dalle funzioni strumentali 

prima del Collegio Docenti del 28 giugno; 

• richieste di ferie entro il 30 Giugno su Argo.  

 

Si rende noto che tutti i modelli sono disponibili nel sito, area “modulistica docenti”. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Francesca Malarby 
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